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一、注册与登录
打开浏览器输入地址（http://sbxt.szsmb.gov.cn/）后，按回车键,进入申报系统，如下图：
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[image: image1.png]RHRERPNMEREMHERRIRRS

Shenzhen City, private and SME development funds reporting system

2 mnEmes
@ RuEmLs
W zumP0B

B smxuiTE

> IR D RS P LT R0 3EEAITRER P Db E TR A it 11 IR T (FROiB40( 2013-11-04)

> TR P LT R0 IR RER P S T B MRS iR T kB0 2013-11-04)
> AFRR01FERIBRERD LA HRE S TS5 EATHHIET B 2B IR T fEaiBan( 2013-11-04)
> EFFR01FERITRERD LA Fe AT 50T B RS E 21 $IRT fEaiBa( 2013-11-04)

eyl el meex | mewsm

WAZH BRI AN RAEIE A BEAL
PR A ER 2014201018 20142014318 =5
BRSBTS 2013014018 2013F124318 =5

SUEEEEIER 2013014018 2013F124318 =5




（1） 用户注册
1.新用户首次登录本系统需要先进行单位注册以获取用户名、密码。点击首页[image: image2.png]B[R



将会打开如下页面：
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2.阅读完协议后，点击[image: image4.png]


，进入如下页面：
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3.注册信息填写完整后，点击[image: image6.png]TREER}



，完成注册。
（2） 用户登录
进入（http://sbxt.szsmb.gov.cn/）后，输入用户名、密码和验证码，点击[image: image7.png]a B




可登录申报系统。
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（3） 密码找回
1.在登录页面，点击[image: image9.png]


找回密码。
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2.点击“忘记密码”后会显示新的页面如下图：
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3.按页面要求输入信息后，点击[image: image12.png]


，出现如下页面：
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4.点击[image: image14.png]


，从手机获取验证码后，输入验证码，并重新输入新的密码，然后点击：[image: image15.png]


，即可重置密码。若是忘记用户名的企业或用户名未绑定手机号，可与系统技术支持人员联系，办理用户名找回手续。
二、资助申请
系统登录后，显示页面如下：
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（一）申请填报
1.点击系统功能菜单的[image: image17.png]e



，然后点击[image: image18.png][ £



打开如下页面：
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2.点击[image: image20.png]


（注：对应的“事项名称”应为“小型微型企业培育项目资金申报”），会显示页面如下图：
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3.仔细阅读填报说明后，点击[image: image22.png]


，进入下一页面，如下图：
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4.填写完成后，点击[image: image24.png]uiE



按钮来对已填报的信息进行保存，数据保存成功时会有“数据保存成功”的提示信息，数据保存成功后自动跳转到填写企业信息（续）页面，或点击[image: image25.png]


系统自动保存并进入下一界面填报，见下图：
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5.填写完成后，点击[image: image28.png]uiE



按钮来对已填报的信息进行保存，数据保存成功时会有“数据保存成功”的提示信息，数据保存成功后自动跳转到填写支明细页面，或点击[image: image29.png]


系统自动保存并进入下一界面填报，见下图：
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6.企业根据实际支出情况点击“添加行”情况填写固定资产支出或购买服务支出。如果有固定资产支出，点击固定资产支出下面的[image: image31.png]


按钮，出现可编辑行，如下图：
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9.填写完相关信息后，如果有多个固定资助支出，可多次点击[image: image33.png]


按钮，见下图：
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10.填写完整固定资产支出后，点击[image: image35.png]


,保存相关数据，保存成功系统会提示“数据保存成功”。
11.如果有购买服务支出，点击购买服务支出下面的[image: image36.png]


按钮，有多个购买服务支出时，可多次点击[image: image37.png]


，填写完整后，点击[image: image38.png]


,保存相关数据，保存成功系统会提示“数据保存成功”。见下图：
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12.如果固定资产支出或购买服务支出没有，可不填写相应支出。填写完成后，点击[image: image40.png]uiE



按钮来对已填报的信息进行保存，数据保存成功时会有“数据保存成功”的提示信息。暂存后，点击[image: image41.png]


进入附件上传页面，见下图：
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13.点击[image: image43.png]


，上传所要求的附件，见下图：
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点击“选择”，弹出[image: image45.png]


提示信息，表示附件材料附加成功，点击[image: image46.png]


按钮，返回选择附件页面，同样选择其他附件，逐个附件完附件之后，点击[image: image47.png]7 X |



按钮关闭该选择附件页面。
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14.如何需要上传附件不在列表中，先到系统菜单-附件管理添加附件，具体请参考（三、企业信息管理（三）附件管理）。
15.所有数据填报完毕后，点击[image: image49.png]


，提交申报，提示“提交后不能修改记录，确认要提交数据? ”，见下图：
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16.点击[image: image51.png]


后，系统显示数据上报成功,见下图：
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（二）填报信息查询和修改
1.申请企业在本系统填报的项目信息可以在系统菜单的[image: image53.png]eI



菜单中查询。点击系统菜单中的[image: image54.png]eI



后，显示的界面如下：
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2.如所填报的申请信息尚未提交，可点击“操作”项目下的按钮，在新的界面继续信息填报和修改并上报（此操作步骤见“(一)申请填报”3-16步）。
3.如申请信息已经提交成功，则不能修改，如果需要修改，请联系中小企业服务署将申报项目退回。
4.可以点击[image: image56.png]


按钮对所提交的申请信息，可点击对应项目的[image: image57.png]EHEL



了解审批情况。
（三）填报信息打印
1.点击系统菜单中的[image: image58.png]eI



后，显示的界面如下：
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2.点击对应申请项目的[image: image60.png]FTED



按钮，系统会自动生成pdf文档，打开后直接打印即可。见下图：
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三、企业信息管理
在系统菜单中点击对应的按钮可分别对单位信息、单位人员信息、单位上传的附件进行管理等。
（一）单位信息管理
点击系统功能菜单的[image: image62.png](WELEE



，进入单位信息管理页面，如下图：
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（二）单位人员管理页面：
1.点击系统功能菜单的[image: image64.png]BTN



，进入单位人员管理页面，如下图：
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2.点击[image: image66.png]iR



按钮后该行将变为可编辑状态，如下图：
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3.修改数据后，点击[image: image68.png]B



确认修改信息，取消修改信息点击[image: image69.png]


按钮。
（三）附件管理页面
1.点击系统功能菜单的[image: image70.png]RS



，进入附件管理页面，如下图：
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2. 如果需要增加附件 ，点击功能按钮[image: image72.png]AT



按钮，弹出如下对话窗，如下图：
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3.在附件类型处选择附件类型（选择“其他”即可），在附件名称处填写附件名称后（申请报告、证明材料或者审计报告），点击[image: image74.png]


，选择本地文件，然后点击[image: image75.png]


，上传成功系统会提示“数据保存成功”。
4.如果需要删除附件，点击需要删除附件后面的[image: image76.png]


按钮，如下图：
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（四）系统用户管理
1.点击系统功能菜单的[image: image78.png]e



，进入系统用户管理页面，如下图：
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2.如果需要删除用户信息，点击[image: image80.png]


按钮；如果需要修改用户信息，点击[image: image81.png]Py



按钮，弹出编辑用户信息对话窗,如下图：
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3.修改或完善信息后，点击[image: image83.png]


按钮，数据修改成功。点击[image: image84.png]


按钮退出。
4.如果需要添加新用户，点击[image: image85.png]


，如下图：
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5.输入相关信息后，点击[image: image87.png]


按钮，系统会提示数据保存成功。点击[image: image88.png]


按钮退出。
（五）系统密码修改
1.点击系统功能菜单的[image: image89.png]B seamss



，进入修改密码页面，如下图：
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2.输入原密码和新密码后，点击的[image: image91.png]B seamss



，系统提示数据保存成功表示密码修改成功，如下图：
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新用户先点击“单位注册”按钮进行单位注册。





若忘记用户名、密码点击这里进行找回。





用户登录窗口，注册成功后在此登录系统。





阅读完协议后点击同意进入下一步。





注册资料填写完整后点击“确定注册”完成注册。





已注册用户直接填入用户名、密码和验证码进行登录即可。





忘记密码点此找回。





输入用户名和完整手机号后，点击下一步。





2.输入手机接收到的验证码。3.输入新的密码。





1.点击发送验证码，系统将验证码发送到相应手机。





4.点击修改，即可重置密码。





系统功能菜单。





状态为可填报的事项才可以填报。





2.点击这里开始填报。





1.点击“资金申请”





阅读完填报说明后，点击“同意”进入下一页面。





可点击“填写检查”来检查填写的信息是否完整。





“暂存”按钮可对已填妥的信息进行保存。





如本页信息已填完整，点击“下一页”，系统自动保存并进入下一界面填报。





可点击“填写检查”来检查填写的信息是否完整。





“暂存”按钮可对已填妥的信息进行保存。





如本页信息已填完整，点击“下一页”系统自动保存并进入下一界面填报。





“暂存”按钮可对已填妥的信息进行保存。





2.填写完整后，点击暂存，保存数据。





企业根据实际支出情况点击“添加行”填写固定资产支出或购买服务支出。





1.再次点击添加行，出现可编辑行。





点击添加行，出现可编辑行。





点击添加行，出现可编辑行。





点击选择附件，开始上传附件。








点击选择，选择相应附件。








2.点击确认。





点击此处关闭选择附件页面。





1.全部完成提交申请。





已上报的记录只能查看跟打印，不能执行修改、删除等操作。





填报中的项目可以执行修改、删除等操作。





操作列，点击按钮可以执行对应的操作。





数据填写完整后点提交按钮，完成修改。





点击这里的“编辑”按钮进行编辑





确认修改信息点击“更新”按钮；


取消修改信息点击“取消”按钮。





功能按钮





4.点击“上传”按钮完成上次





3.点击“选择文件”按钮选择本地文件





2.输入附件名称





1.选择附件类型








2.点击删除按钮删除选择的附件。





修改相关信息后点击更新即可。





输入相关信息后点击添加即可。





输入原密码、新密码、确认新密码后点击更新即可。
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